
第 2 款 9 項 3 目 節

委託担当

－

１

２ 港南区役所　１階区民ホール他

３ ■期間 契約決定した日から令和４年７月31日までの間で指定した日まで

□期限

４ ■確定契約 □概算契約

５

６ ■不要

□要 （ 月 日 時 分 場所 ）

７ 第26回参議院議員通常選挙における必要備品の手配、投票所設営及び

撤去業務

※仕様書のとおり

委 託 概 要

現 場 説 明

履行期間

又は期限

契 約 区 分

その他特約事項

8310

　設　　計　　書

委 託 名

履 行 場 所

第26回参議院議員通常選挙における期日前投票所（区役所）の設営等業務委託

令和 4 年度 一　般　会　計　歳　出 12 参議院議員選挙費

受付 種　　目　　番　　号
連絡先

担当者名
た ん と う し ゃ め い

浅場
あ さ ば

番号 港南区総務課 電 話 847



８

□す る （ 回以内）

■し な い

 部分払の基準

※単価及び金額は消費税及び地方消費税相当額を含まない金額
※概算数量の場合は、数量及び金額を（　　　）で囲む。

消費税及び地方消費税相当額

￥

委 託 代 金 額

￥

内 訳 業 務 価 格

￥

単価
金　　　　額

（概算数量） （概算金額）

部分払

業務内容 履行予定月
数量

単位



■

□

合　計

消費税

小　計

別紙仕様書、手配
物品等一覧及びレ
イアウト図のとおり

式1設営等業務

概算数量

内訳書

名称 形状寸法等
確定数量

単位 単価（円） 金額（円） 摘要
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仕様書 

 

１ 委託件名 

  第26回参議院議員通常選挙における期日前投票所（区役所）の設営等業務委託 

 

２ 概要 

   第26回参議院議員通常選挙期日前投票所における必要備品の手配、会場設営及び

撤去業務 

  

３ 履行場所 

港南区役所 １階区民ホール他 （横浜市港南区港南４－２－10） 

 

４ 業務内容等 

(1) 履行期日及び業務の概要 

（※）＜参考：想定候補日＞  確定期日は別途知らせる。 

 ７月 10 日投開票の場合  公示６月 22 日（水） 

   期日前投票期間（区役所）：６月２３日（木）～７月９日（土） 

      

(2) 備品の手配 

   別紙「手配物品等一覧」（１業者手配物品）のとおり、設営に必要な器材を

手配すること。 

 

(3) 期日前投票所の設営 

期日前投票所にある机等の什器を解体・移動し、手配した器材と選挙管理委

員会保有物品（別紙「手配物品等一覧」（２搬送物品））を搬入し、別紙「レ

イアウト図」のとおり設営すること（※）。また、現場の職員の指示により、

各案内表示を貼付等すること。 

設営時にでたごみは、受託者において持ち帰ること。 

※ インターネット回線や電源の配線は、原則壁面又は港南区選挙管理委員会

が用意する補助棒を使用して上部を通すなど、断線防止等措置を講じたも

のとすること。 

※ 名簿照合係の机前方に、飛沫防止フィルムを設置すること。 

履行期日 業務の概要 

①契約決定日から設営日まで 区役所期日前投票所の設営に必要な備品の手配 

②公示日（※）17時30分から設

営作業終了まで 

区役所期日前投票所の設営作業（什器等の解体・

移動、港南区選挙管理委員会保有物品の搬入及び

インターネット回線・電源の配線を含む。） 

③期日前投票終了（20時）後か

ら撤去作業終了まで 

区役所期日前投票所の撤去作業 
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  ＜飛沫防止フィルムの設置＞ 

  ・固定器具は、卓上スペースを使用しない机固定式のもの又は極力周辺スペース

を使わない独立式を用意すること。 

  ・飛沫防止フィルムは、長机（H700×W900×D450）に、卓上との距離15〜20cm程

度あけて設置すること。（現場職員の指示により適宜調整する。） 

 

   設置イメージ（参考） 

・机固定式             ・独立式 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

(4) 期日前投票所の撤去及び原状復帰 

期日前投票所を撤去し、什器等を搬出し、及び港南区選挙管理委員会保有物

品を港南区役所へ搬送する。 

撤去後は使用した場所の清掃を行い、設営前の状態に戻すこと。撤去時に出

たごみは、受託者において持ち帰ること。 

 

５ その他 

原状復帰のため、設営前の状態は作業前に必ず記録しておくとともに、備品等の

移動の際は破損、紛失等のないようにし、必ず港南区選挙管理委員会と数量を確認

すること。 

また、設営及び撤去の作業は、時間内に全て完了するよう、十分な人員を確保す

ること。 

適宜港南区選挙管理委員会の指示に従い、設営・撤去等の作業を行うものとする。 

その他仕様書に定めのない事項については、別途協議して決める。 



手配物品等一覧 

 

１  業者手配物品（配置場所：港南区役所１階「区民ホール」） 

 

 

 

 

 

 規 格（mm） 数量 備 考 

長机(W1800) H700×W1800×D450 ４卓 立会人用１卓、 

休憩室用２卓、 

記載所用（着座）１卓 

長机(W1500) H700×W1500×D450 １卓 選挙区交付係１卓、 

長机(W1200) H700×W1200×D450 ３卓 選挙区交付係２卓、 

比例代表交付係１卓 

長机(W900) H700×W900×D450 ７卓 名簿照合係３卓、 

管理者用１卓、 

鉛筆配架２卓、休憩室用１卓 

記載所用長机（長脚） 

(W1200)  

H900×W1200×D450 ３卓 机が不安定にならないよう

確実に設置できる形状 

記載所用長机（長脚） 

(W900)  

H900× W900×D450 １卓 

机目隠し用布 H700×W1800×D450

の長机を覆える規格 

１枚 

 

＜W1800＞ 立会人 

＜W1500＞選挙区交付係 

＜W1200＞選挙区交付係２

枚、比例代表交付係１枚 

＜W900＞ 名簿照合係３枚、 

管理者１枚 

H700×W1500×D450

の長机を覆える規格 

１枚 

 

H700×W1200×D450

の長机を覆える規格 

３枚 

H700×W900×D450の

長机を覆える規格 

４枚 

パーテーション H1800×W900 43枚 仕切り壁用（予備２枚含む） 

ベルトパーテーション  59本 混雑時展開用の予備を含む 

イス  18脚 クッション性のあるもの 

ロッカー 

 

W880×D515×H1790

程度（多少の変動可） 

１個 従事者荷物入れ用 

飛沫防止用ビニールフ

ィルム及び固定器具 

長机（H700× W900×

D450）に設置できる

規格 

３ 

セット 

名簿照合係 

※詳細は、仕様書４(3)記載

のとおり 



２  搬送物品 

① （港南区役所地下選管倉庫 から 区役所１階区民ホール へ） 

・ 記載台（W100cm×D36cm） 15台 ・ 車いす用記載台 １台 

・ 配線用補助棒  ４本    

・ 折り畳み式黒机（H70cm×W70cm×D52cm）２台 

② （６階防災倉庫 から 区役所１階区民ホール へ）  

・ 投票用紙自動交付機（精密機器） ４台 

・ 組立式飛沫防止用簡易パネル（H100cm×W100cm程度） ８枚 

 

◆ 各種費用項目 

 

 数 量 備 考 

手配物品費用 上記１のとおり ※上記１記載の内訳ごと算出すること。 

資材運搬費 一式  

設営、撤去人件費 一式  

現場諸経費 一式  



選挙用LAN職員用通用口

第26回参議院議員通常選挙　　区役所期日前投票所　レイアウト図

投票所名：　港南台区役所１階  区民ホール

コンシェルジュカウンター

資料ラック

公衆
電話

広報相談係
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投票用紙記載台 （W1000）
両側使用 ３種

使い捨てえんぴつ

回収箱 ↓
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飛沫防止パネル

シート

通常時選挙人導線

混雑時選挙人導線
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＊レイアウトは、多少変

更することがあります

広報相談係 資料ラック

1200 1200 1200

最終(土)は記載机を移動

最終(土)は記載机を移

1200

選管で用意するイス

ロッカー

900
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計数機

１台を期日前用

として使用

900

増員時
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