
 今回の募集では、介護保険課に来る様々な照会をとりまとめる事務の補助も⾏ってもらうことを想
定しています。これら介護保険課事務の補助を進めていく上で Outlook 等のメールソフトを使います
が、注意するべきことは何か。また、この補助事務を効率的に進めていくために、あなたが実施する
ことは何か。 
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次の枠内の項⽬について、罫線内にご⾃⾝の考えを記⼊してください。 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 


